


[bookmark: _GoBack]附件3：响应文件格式
1、法定代表人授权委托
致：
本授权书在此声明：                                          （供应商名称）      的                 （职务）、（姓名）以本单位法人代表的身份，代表本单位授权             （职务）、（姓名）为我单位的合法代表，该代理人在                  项目的投标活动、合同谈判、协议书签署等相关行为中，有权全权处理与之相关的一切事宜。
本授权书期限自      年     月     日起至      年     月     日止。
在此授权范围和期限内，被授权代理人所实施的行为具有法律效力，授权人予以认可。



供应商名称：            （盖章）
授权人：            （签字） 
被授权代理人：        （签字） 
日期：  年     月      日
注：须附法人代表及法人授权代表身份证（复印件加盖公章）

2、报价一览表
报价一览表
	供应商名称
	投标报价
	备注

	
	人民币（小写金额）：                       元
人民币（大写金额）：                       整
注：如有不一致，以大写为准
	


[bookmark: _Toc4595][bookmark: _Toc13069]注：1、此报价包含项目服务周期内水电网、差旅、办公等费用。超过部分由中选供应商自行承担。2、此表为报价一览表，供应商可根据需要，自行拟写分项报价明细。

供应商：                                   （公章）
法定代表人或其授权代理人（签字）：
地址：
电话：
传真：
日期：    年     月    日


3、供应商基本情况表
供应商基本情况表
	单位名称
	

	地址/邮编/电话
	

	主要业务范围
	

	单位性质
	

	成立时间
	

	单位人员职称构成情况

	人员总数
	高级职称
	中级职称
	初级职称
	其他

	
	
	
	
	



法定代表人或其授权代理人（签字）：
地址：
电话：
传真：
日期：    年     月    日


4、供应商近3年来相关业绩一览表
	年份
	服务名称
	服务内容
	合同总价
	使用单位名称
	使用单位联系人及电话
	备注

	20  年
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	20  年
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	20  年
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



法定代表人或其授权代理人（签字）：
地址：
电话：
传真：
日期：    年     月    日


5、供应商资格证明文件
(1)法人营业执照（副本）营业执照经营范围须覆盖本项目服务范围
(2)税务登记证书（已三证合一无需提供）
(3)组织机构代码证（已三证合一无需提供）
(4)法定代表人授权书（格式）
(5)授权代表身份证
(6)遵守国家法律、法规，企业财务状况良好、企业信誉良好，最近3年在经营活动中没有违法、违规记录，不得存在下列情形之一：被责令停业或破产状态的，财产被接管或冻结的，被暂停或取消投标资格的承诺函
(7)单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得同时参加同本项目投标承诺函
(8)未被“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）中列入失信被执行人和重大税收违法案件当事人名单的供应商，供应商自行查询并提供网页截图。
注：1、信用查询的起止时间为本项目投标文件发出之日起至投标文件递交截止时间；2、采购人同时在项目评审期间通过信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）进行复核查询。
说明：以上除注明须提供原件的文件以外，均需提供清晰复印件并加盖公章，供应商必须保证其真实有效，如有伪造或不实，将导致其投标文件被拒绝。


6、技术服务方案
供应商应针对本项目编制并提交服务方案，主要内容应包括（但不限于）：
（1）供应商情况、简介；
（2）依据投标文件第四章服务需求及说明制定整体服务方案；
（3）各项管理制度、服务质量标准和保证措施；
（4）各类应急方案、预案（如重要活动、突发事件等）。


注：供应商需根据技术要求等的情况提供符合本项目的具体技术服务方案。


7、服务承诺函
内容自拟定


法定代表人或其授权代理人（签字）：
地址：
电话：
传真：
日期：    年     月    日




